
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА
С ВНУТРИГОРОДСКИМ ДЕЛЕНИЕМ «ГОРОД МАХАЧКАЛА»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «___» __________ 2024 г. № ______

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Согласование схемы движения транспорта и пешеходов на период 

проведения работ на проезжей части на территории городского округа 
с внутригородским делением «город Махачкала»

В соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправлении в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации городского 
округа с внутригородским делением «город Махачкала» от 06.09.2022 № 504 
«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг в городском округе с внутригородским делением 
«город Махачкала», Уставом городского округа с внутригородским делением «город 
Махачкала», принятым решением Собрания депутатов городского округа 
с внутригородским делением «город Махачкала» от 7 апреля 2016 г. № 8-7, а также 
в целях совершенствования порядка проведения установки временных сооружений, 
администрация города Махачкалы постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Согласование схемы движения транспорта и пешеходов 
на период проведения работ на проезжей части».

2. Внести изменения в сводный перечень муниципальных услуг администрации 
городского округа с внутригородским делением «город Махачкала» и государственных 
услуг, оказываемых в рамках переданных государственных полномочий утвержденного 
постановлением администрации города Махачкалы от 12 июля 2016 года № 1374 
дополнив в перечне услуг МКУ «Управление административно-технической инспекции 
города Махачкалы» муниципальную услугу «Согласование схемы движения транспорта 
и пешеходов на период проведения работ на проезжей части на территории городского 
округа с внутригородским делением «город Махачкала».

3. Управлению информационных технологий разместить настоящее постановление 
на официальном сайте Главы города Махачкалы в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет».
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4. Управлению пресс-службы опубликовать настоящее постановление в газете 
«Махачкалинские известия» в порядке, установленном для официальной публикации 
муниципальных правовых актов и иной официальной информации.

5. Настоящее постановление вступает в силу по истечении 10 дней с момента его 
официального опубликования.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
Главы Администрации города Махачкалы в соответствии с координируемым 
направлением деятельности.

Глава города Махачкалы
Ю.УМАВОВ



Приложение

Утверждено
постановлением Администрации

ГО с ВД «город Махачкала»
от «___» __________ 2024 г. № _____

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

«Согласование схемы движения транспорта и пешеходов 
на период проведения работ на проезжей части»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Согласование схемы движения транспорта и пешеходов на период проведения работ 
на проезжей части» разработан в целях повышения качества предоставления 
муниципальной услуги и определяет последовательность и сроки административных 
процедур (действий), осуществляемых по запросу физического или юридического 
лица либо их уполномоченных представителей в пределах установленных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Дагестан 
полномочий в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг».

1.2. Круг заявителей на получение муниципальной услуги могут выступать 
юридические, физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, или их 
представители, обратившиеся за согласованием схемы движения транспорта 
и пешеходов на период проведения работ на проезжей части (далее – заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 
услуги:

1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, 
размещается на официальном сайте Администрации городского округа 
с внутригородским делением «город Махачкала» в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт, сеть «Интернет») 
органа, предоставляющего муниципальную услугу.

МКУ «Управление административно-технической инспекции» Администрации 
города Махачкалы (далее – Управление), расположено по адресу: 367000, Республика 
Дагестан, г. Махачкала, ул. Анвара Аджиева, д. 7.

График работы Управления:
понедельник - пятница с 09-00 до 18-00 
Перерыв на обед с 13-00 до 14-00 
Выходные дни: суббота и воскресенье
Тел.: 8 (8722) 67-00-07
Адрес официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

в сети «Интернет», содержащего информацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги https://mkala.ru
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Адрес электронной почты для направления обращений по вопросам 
предоставления муниципальной услуги: e-mail: ati@mkala.ru.

1.3.2. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, размещается:

- на информационных стендах в здании органа, предоставляющего 
муниципальную услугу;

- на официальном сайте;
- посредством публикации в средствах массовой информации, издания 

информационных материалов (брошюр и буклетов);
- с использованием средств телефонной связи;
- при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной 
почты.

1.3.3. На информационных стендах в здании органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, размещается следующая информация:

 - извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, 
регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- извлечения из текста административного регламента;
- блок-схема предоставления муниципальной услуги;
- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги;
- образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним;
- информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального 

сайта и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего 
муниципальную услугу;

- график приема заявителей должностными лицами, муниципальными 
служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- информация о сроках предоставления муниципальной услуги;
- основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
- порядок получения консультаций;
- порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных 
служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- иная информация, необходимая для предоставления муниципальной услуги.
1.4. Административный регламент применяется в случаях проведения работ 

на проезжей части.
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II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Данным стандартом описывается муниципальная услуга согласования схемы 
движения транспорта и пешеходов на период проведения работ на проезжей части.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется МКУ «Управление 
административно-технической инспекции» Администрации города Махачкалы.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1. согласованная схема движения транспорта и пешеходов на период 

проведения работ на проезжей части;
2.3.2. принятие решения об отказе в согласовании схемы движения транспорта 

и пешеходов на период проведения работ на проезжей части.
2.4. Схема движения составляется для участка временного изменения 

движения, на которой отображаются:
2.4.1. проезжая часть, обочины, разделительная полоса;
2.4.2. пересечения и примыкания в одном уровне;
2.4.3. пересечения и примыкания в разных уровнях (или отдельно съезды 

и выезды);
2.4.4. искусственные сооружения, автобусные остановки;
2.4.5. специально устраиваемые объезды;
2.4.6. пешеходные и велосипедные дорожки.
2.5. На схеме движения указываются:
2.5.1. ширина проезжей части и обочин, разделительных полос, пешеходных 

дорожек, специально устроенных объездов;
2.5.2. временные дорожные знаки (с привязкой), светофоры, существующая 

и временная дорожная разметка, ограждающие и направляющие устройства, 
сигнальные фонари, расположение машин и механизмов, другие технические средства;

2.5.3. закрытые чехлами или демонтированные дорожные знаки, 
демаркированная дорожная разметка.

На схеме движения также указывается вид и характер дорожных работ, сроки 
их исполнения, наименование организации, проводящей работы, телефоны и фамилии 
должностных лиц, составивших схему движения и ответственных за проведение работ.

2.6. Решение об отказе в согласовании схемы движения транспорта и пешеходов 
на период проведения работ на проезжей части может быть обжаловано в судебном 
порядке.

2.7. Решение об отказе в согласовании схемы движения должно содержать 
причину отказа с обязательной ссылкой на положения пункта 2.18 настоящего 
административного регламента, являющиеся основанием для принятия такого 
решения.

2.8. Форма решения об отказе в согласовании схемы движения устанавливается 
настоящим административным регламентом.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий 
10 рабочих дней от даты поступления заявления.

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Градостроительным кодексом Российской Федерации; Налоговым кодексом 

Российской Федерации;
Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите 

инвалидов в Российской Федерации»;



Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного 
движения»;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах 
и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений 
в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

Распоряжением Росавтодора от 02.03.2016 № 303-р «Об издании и применении 
ОДМ 218.6.019-2016 «Рекомендации по организации движения и ограждения мест 
производства дорожных работ»;

Уставом городского округа с внутригородским делением «город Махачкала», 
утвержденным Решением Собрания депутатов ГО с ВД «город Махачкала» 
от 07.04.2016 № 8-7 «О принятии Устава городского округа с внутригородским 
делением город Махачкала»;

Постановление Администрации городского округа с внутригородским делением 
«город Махачкала» от 06.09.2022 № 504 «Об утверждении Порядка разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг 
в городском округе с внутригородским делением «город Махачкала»;

Постановление Администрации городского округа с внутригородским делением 
«город Махачкала» от 12.07.2016 № 1374 «Об утверждении перечня муниципальных 
услуг Администрации городского округа с внутригородским делением «город 
Махачкала» и государственных услуг, оказываемых в рамках переданных 
государственных полномочий»;

настоящим Административным регламентом.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель представляет самостоятельно:
2.11.1. заявление о согласовании схемы движения транспорта и пешеходов 

на период проведения работ, составленное по форме согласно приложению № 1 
к настоящему административному регламенту;

2.11.2. проект схемы движения транспорта и пешеходов на период проведения 
работ на проезжей части в 2-х экземплярах.

При выполнении работ, связанных с переносом или переустройством 
инженерных сетей и коммуникаций или проводимых в местах прокладки таких 
коммуникаций, проект схемы движения транспорта и пешеходов на период проведения 
работ на проезжей части должен быть согласован со всеми владельцами 
(собственниками) таких коммуникаций.

Согласование осуществляется заявителем самостоятельно;
2.11.3. документ, удостоверяющий личность заявителя;
2.11.4. документ, подтверждающий полномочия представителя физического 

или юридического лица, действовать от его имени.
2.12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить 
по собственной инициативе.

Для предоставления муниципальной услуги требуются:
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2.12.1. выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 
(в случае обращения юридического лица);

2.12.2. выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (в случае обращения индивидуального предпринимателя).

2.13. Администрация запрашивает документы, указанные в пункте 2.12 
настоящего административного регламента, в органах государственной власти, органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные 
документы (их копии, сведения, содержащиеся в них).

Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить 
к нему документы, указанные в пункте 2.12 настоящего административного 
регламента, если такие документы не находятся в распоряжении органа 
государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

2.14. Непредставление заявителем указанных документов не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.15. Запрещается требовать от заявителя:
2.15.1. представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги;

2.15.2. Представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги.

2.16. Основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.17. Основания для приостановления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.18. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.18.1. несоответствие предложенного проекта схемы движения транспорта 

и пешеходов на период проведения работ на проезжей части требованиям организации 
безопасности дорожного движения;

2.18.2. предоставление несогласованного с владельцами инженерных сетей 
и коммуникаций проекта схемы движения транспорта и пешеходов на период 
проведения работ на проезжей части – в случае выполнения работ, связанных 
с переносом или переустройством инженерных сетей и коммуникаций или 
проводимых в местах прокладки таких коммуникаций;

2.18.3. ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии 
запрашиваемой информации и соответствующий документ не был представлен 
заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

2.18.4. представление неполного пакета документов, определенного пунктом 
2.11 настоящего административного регламента.

2.19. Перечень оснований отказа заявителю в предоставлении муниципальной 
услуги является исчерпывающим.

2.20. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги не предусмотрен.

2.21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.



2.22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления 
и копий документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и (или) 
при получении результата муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.23. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги не должен превышать один рабочий день со дня его получения.

2.24. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется 
в установленной системе документооборота с присвоением запросу входящего номера 
и указанием даты его получения.

2.25. Помещение, предназначенное для работы с заявителями по приему 
заявлений и выдаче документов, обеспечивается необходимым оборудованием, 
канцелярскими принадлежностями, офисной мебелью, системой вентиляции воздуха, 
телефоном, доступом к гардеробу.

В указанных помещениях размещаются информационные стенды, 
обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении 
муниципальной услуги.

Информационные стенды, столы (стойки) для письма размещаются в местах, 
обеспечивающих свободный доступ к ним лицам, имеющим ограничения 
к передвижению, в том числе инвалидам, использующим кресла-коляски.

В случае невозможности размещения информационных стендов используются 
другие способы размещения информации, обеспечивающие свободный доступ 
к ней заинтересованных лиц.

2.26. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке 
предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде или 
информационном терминале в помещении для ожидания и приема заявителей.

2.27. На информационных стендах в помещении для ожидания и приема 
заявителей, размещаются следующие информационные материалы:

2.27.1. информация о порядке предоставления муниципальной услуги;
2.27.2. перечень нормативных правовых актов, регламентирующих оказание 

муниципальной услуги;
2.27.3. перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;
2.27.4. сроки предоставления муниципальной услуги и основания для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги;
2.27.5. формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги;
2.27.6. порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги, 

порядок обжалования решений, действий или бездействия муниципальных служащих.
При изменении информации по предоставлению муниципальной услуги 

осуществляется ее обновление.
2.28. Прием заявителей без предварительной записи осуществляется в порядке 

очередности.
2.29. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги 

являются:
2.29.1. предоставление возможности получения муниципальной услуги 

в электронной форме или в многофункциональном центре;
2.29.2. транспортная или пешая доступность к местам предоставления 

муниципальной услуги;



2.29.3. обеспечение беспрепятственного доступа лицам с ограниченными 
возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга;

2.29.4. соблюдение требований административного регламента о порядке 
информирования об оказании муниципальной услуги.

2.30. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
2.30.1. соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2.30.2. соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче 

заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
2.30.3. соотношение количества рассмотренных в срок заявлений 

на предоставление муниципальной услуги к общему количеству заявлений, 
поступивших в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.30.4. соотношение количества обоснованных жалоб граждан и организаций 
по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги к общему 
количеству жалоб.

2.31. В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель 
взаимодействует с муниципальными служащими Администрации:

2.31.1. при подаче документов для получения муниципальной услуги;
2.31.2. при получении результата оказания муниципальной услуги.
2.32. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме 

не предусмотрено.
2.33. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре 

не осуществляется.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в многофункциональном 
центре

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

3.1.1. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

3.1.2. формирование и направление межведомственного запроса;
3.1.3. рассмотрение заявления, документов и принятие решения о согласовании 

схемы движения транспорта и пешеходов на период проведения работ на проезжей 
части или об отказе в согласовании;

3.1.4. выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 

№ 2 к настоящему административному регламенту.
3.3. Основанием для начала административной процедуры является обращение 

заявителя с заявлением и прилагаемыми документами, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги.

Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в Управление.
Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в Управление 

на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения 



и уведомлением о вручении или представляется заявителем лично.
Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.
3.4. В случае представления заявления при личном обращении заявителя или 

представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно 
личность заявителя или представителя заявителя.

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического 
лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты 
свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель 
юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия 
действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, 
заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица.

При представлении заявителем документов устанавливается личность заявителя, 
проверяются полномочия заявителя, осуществляется проверка соответствия сведений, 
указанных в заявлении, представленным документам, полнота и правильность 
оформления документов.

При наличии замечаний к представленному комплекту документов заявителю 
предлагается устранить выявленные недостатки.

3.5. Полученное заявление регистрируется с присвоением ему входящего номера 
и указанием даты его получения.

3.6. Если заявление и документы, указанные в пункте 2.11 настоящего 
административного регламента, представляются заявителем (представителем 
заявителя) в Управление лично, то заявителю (представителю заявителя) выдается 
расписка в получении документов, оформленная по форме согласно приложению № 3 
к настоящему административному регламенту (далее по тексту – расписка), 
с указанием их перечня и даты получения.

Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения 
Управлением таких документов.

3.7. В случае, если заявление и документы, указанные в пункте 2.11 настоящего 
административного регламента, представлены в Управление посредством почтового 
отправления, расписка в получении таких заявления и документов направляется 
Управлением по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, 
следующего за днем получения Управлением документов.

3.8. Зарегистрированное заявление и прилагаемый комплект документов (при 
его наличии) передаются на рассмотрение руководителю Управления, который 
определяет исполнителя, ответственного за работу с поступившим заявлением (далее – 
ответственный исполнитель).

3.9. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок 
ее выполнения) составляет 1 рабочий день.

3.10. Результатом административной процедуры является прием и регистрация 
заявления и документов.

3.11. Основанием для начала административной процедуры является прием 
заявления без приложения документов, которые в соответствии с пунктом 2.12 
настоящего административного регламента находятся в распоряжении органов 
и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые 
заявитель вправе представить по собственной инициативе.

В этом случае в зависимости от представленных документов ответственный 
исполнитель в течение 2 рабочих дней от даты регистрации заявления осуществляет 



подготовку и направление межведомственного запроса в Управление Федеральной 
налоговой службы по Республике Дагестан о предоставлении:

3.11.1. кратких сведений и (или) выписки из Единого государственного реестра 
юридических лиц (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги 
юридического лица);

3.11.2. кратких сведений и (или) выписки из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей (в случае обращения за предоставлением 
муниципальной услуги индивидуального предпринимателя).

3.12. Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной 
форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее 
- СМЭВ).

3.13. Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается 
только в случае невозможности направления межведомственных запросов 
в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или 
неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется 
межведомственный запрос по адресу, зарегистрированному в СМЭВ, либо 
неработоспособностью защищенной сети передачи данных, либо в органы 
и организации, не зарегистрированные в СМЭВ.

Межведомственный запрос в бумажном виде заполняется в соответствии 
с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.14. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос 
о предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной 
услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия 
не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного 
запроса в орган или организацию, предоставляющие документы и информацию.

3.15. Результаты получения ответов на межведомственные запросы 
о предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной 
услуги отмечаются в заявлении и заверяются подписью исполнителя, направлявшего 
межведомственный запрос, с указанием его фамилии и инициалов, даты и времени 
их получения.

3.16. Ответы на запросы в бумажном виде приобщаются к заявлению.
3.17. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок 

ее выполнения) составляет 6 рабочих дней.
3.18. Результатом административной процедуры является получение ответов 

на межведомственные запросы о предоставлении документов и информации 
для предоставления муниципальной услуги.

3.19. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление зарегистрированного заявления и приложенного к нему комплекта 
документов на рассмотрение ответственному исполнителю.

Фамилия, имя и отчество (при наличии) ответственного исполнителя, телефон 
сообщаются заявителю по его письменному или устному обращению.

3.20. Рассмотрение заявления, копий документов и принятие решения 
о согласовании схемы движения транспорта и пешеходов на период проведения работ 
на проезжей части осуществляется в срок, предусмотренный пунктом 2.9 настоящего 
административного регламента.

3.21. Ответственный исполнитель в срок, не превышающий 8 рабочих дней 



от даты обращения заявителя, осуществляет проверку сведений, содержащихся 
в заявлении и копиях документов, представленных заявителем, с целью определения:

3.21.1. полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных 
документах;

3.21.2. согласованности предоставленной информации между отдельными 
документами комплекта;

3.21.3. наличия на предложенном проекте схемы движения транспорта 
и пешеходов на период проведения работ на проезжей части необходимых 
согласований – в случае выполнения работ, связанных с переносом или 
переустройством инженерных сетей и коммуникаций или проводимых в местах 
прокладки таких коммуникаций;

3.21.4. наличия оснований для отказа в согласовании схемы движения 
транспорта и пешеходов на период проведения работ на проезжей части, 
предусмотренных пунктом 2.18 настоящего административного регламента.

3.22. По результатам экспертизы представленных документов ответственный 
исполнитель принимает решение о возможности согласования схемы движения 
транспорта и пешеходов на период проведения работ на проезжей части, либо 
об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

3.23. В случае положительного решения ответственный исполнитель производит 
оформление согласования схемы движения транспорта и пешеходов на период 
проведения работ на проезжей части посредством занесения на оба бланка проекта 
схемы отметки о согласовании и направляет их на подпись руководителю 
Администрации.

3.25. При проведении долговременных работ длительностью более 5 суток 
ответственный исполнитель готовит и направляет в территориальное подразделение 
ГИБДД письменное уведомление об адресе участка, на котором намечено проведение 
работ, сроках их проведения не менее чем за 7 суток.

В случае отрицательного решения ответственный исполнитель готовит решение 
об отказе в согласовании схемы движения транспорта и пешеходов на период 
проведения работ на проезжей части с указанием причин отказа.

Форма решения об отказе в согласовании схемы движения приведена 
в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

Продолжительность административной процедуры (максимальный срок 
ее выполнения) составляет 2 рабочих дня.

3.26. Результатом административной процедуры является согласованная схема 
движения транспорта и пешеходов на период проведения работ на проезжей части или 
принятие решения об отказе в согласовании схемы движения транспорта и пешеходов 
на период проведения работ на проезжей части.

3.27. Основанием для начала административной процедуры является 
согласованная схема движения транспорта и пешеходов на период проведения работ 
на проезжей части или принятие решения об отказе в согласовании схемы движения 
транспорта и пешеходов на период проведения работ на проезжей части.

3.28. Согласованная схема движения транспорта и пешеходов на период 
проведения работ на проезжей части, а также решение об отказе в таком согласовании 
выдаются (направляются) Управлением заявителю (представителю заявителя) 
в течение 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения одним из способов, 
указанным в заявлении:



3.28.1. в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи 
заявителю (представителю заявителя) лично под расписку;

3.28.2. в форме документа на бумажном носителе посредством почтового 
отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

3.29. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок 
ее выполнения) составляет 1 рабочий день.

3.30. Результатом административной процедуры является выдача (направление) 
согласованной схемы движения транспорта и пешеходов на период проведения работ 
на проезжей части или решения об отказе в согласовании схемы движения транспорта 
и пешеходов на период проведения работ на проезжей части.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 
принятием ими решений.

4.1.1. Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен 
на заместителя главы Администрации городского округа с внутригородским делением 
«города Махачкала», в соответствии с координируемым направлением деятельности.

4.1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения 
административных действий и выполнения административных процедур, 
определенных административным регламентом, осуществляется начальником 
МКУ «Управление административно-технической инспекции» Администрации города 
Махачкалы в соответствии с должностными обязанностями.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок 
и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление 
и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие 
решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы 
на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются 
начальником МКУ «Управление административно-технической инспекции» 
Администрации города Махачкалы на основании годовых планов работы Управления.

4.2.3. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги являются:

4.2.3.1. поступление информации о нарушении положений административного 
регламента;

4.2.3.2. поручение руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу.

4.2.4. Результаты проверки оформляются на бланке органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения 
по их устранению.



4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 
прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 
и организаций.

4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность 
и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность 
за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной 
услуги.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных 
служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, закрепляется 
в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации.

4.3.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения 
информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, муниципальных 
служащих, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги и административного регламента.

4.3.4. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги 
граждане, их объединения и организации имеют право направлять в орган, 
предоставляющий муниципальную услугу, индивидуальные и коллективные 
обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества 
и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы 
с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, 
предоставляющими муниципальную услугу, требований административного 
регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 

должностных лиц (муниципальных служащих)

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) 
действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципальных служащих.

5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих 
в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы.
5.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях:
5.2.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги;
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5.2.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
5.2.1.3. требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.2.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами;

5.2.1.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами;

5.2.1.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.1.8. нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.9. приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.2.1.10. требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.2.2. Жалоба должна содержать:
5.2.2.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;

5.2.2.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

5.2.2.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо 



муниципального служащего;
5.2.2.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 

и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 
копии.

5.2.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также 
представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий 
от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия 
на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

5.2.3.1. оформленная в соответствии с законодательством Российской 
Федерации доверенность (для физических лиц);

5.2.3.2. оформленная в соответствии с законодательством Российской 
Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем 
заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

5.2.3.3. копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 
обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

5.3.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме, в том числе 
при личном приеме заявителя, или в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу.

5.3.2. Жалоба на решение, принятое руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подается главе Администрации городского округа 
с внутригородским делением «город Махачкала».

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:
5.4.1.1. непосредственно в канцелярию органа, предоставляющего 

муниципальную услугу;
5.4.1.2. почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу;
5.4.1.3. в ходе личного приема руководителя органа, предоставляющего 

муниципальную услугу.
5.4.2. Время приема жалоб органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.
5.4.3. Жалоба может быть подана заявителем в электронной форме посредством:
5.4.3.1. официального сайта;
5.4.4. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 

5.2.3 административного регламента, могут быть представлены в форме электронных 
документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен 
законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, 
удостоверяющего личность заявителя, не требуется.

5.4.5. В органе, предоставляющем муниципальную услугу, определяются 
уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:
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5.4.5.1. прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

5.4.5.2. направление жалоб в уполномоченный на рассмотрение жалобы орган.
5.5. Сроки рассмотрения жалобы.
5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
5.5.2. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим наделенным 
полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня 
ее регистрации.

5.5.3. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо должностных лиц, муниципальных служащих в приеме документов 
у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба 
рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:

5.6.1. жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республике Дагестан, муниципальными правовыми 
актами;

5.6.2. в удовлетворении жалобы отказывается.
5.6.3. При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, 
в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 
5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством 
Российской Федерации, Республике Дагестан.

5.6.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или признаков состава 
преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, 
незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
5.7.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается 

уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия 
решения, в письменной форме.

5.7.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы 
представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме 
электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного 
на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного 
на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством 
Российской Федерации.

5.7.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
5.7.3.1. наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, 



имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
5.7.3.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном 

лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
5.7.3.3. фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
5.7.3.4. основания для принятия решения по жалобе;
5.7.3.5. принятое по жалобе решение;
5.7.3.6. в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной 
услуги;

5.7.3.7. сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.
5.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных 
служащих в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

5.8.2. Заявитель вправе обратиться в суд в соответствии 
с законодательством Российской Федерации с заявлением об оспаривании решений, 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностных лиц, муниципальных служащих в течение трех месяцев со дня, когда ему 
стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 
обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9.1. В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю необходимы  
информация  и  (или)  документы,  имеющие  отношение к предоставлению 
муниципальной услуги и находящиеся в органе, предоставляющем  муниципальную  
услугу,  соответствующие  информация и документы представляются ему для 
ознакомления органом, предоставляющим муниципальную услугу, если это 
не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных 
информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную 
или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы.

5.10.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает 
информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных 
служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления 
муниципальных услуг, на официальном сайте.



Приложение № 1
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Согласование схемы движения 

транспорта и пешеходов на период 
проведения работ на проезжей части»

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги

Начальнику управления
________________________________
(наименование органа)
Заявитель:
________________________________
(для физических лиц: Ф.И.О., паспортные данные)

________________________________
(почтовый индекс, адрес проживания)

________________________________
(для юридических лиц: наименование,

________________________________
(организационно-правовая форма,

________________________________
ОГРН, ИНН, КПП,

________________________________
(место нахождения)
Тел. 
E-mail 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании схемы движения транспорта и пешеходов на период проведения 

работ на проезжей части

Прошу согласовать схему движения транспорта и пешеходов на период проведения 
работ на проезжей части
_________________________________________________________________________________

(адрес (описание местоположения) участка, на котором намечено проведение работ)
Срок проведения работ : 
Проект схемы движения транспорта и пешеходов на период проведения работ на 

проезжей части прилагается на листе(ах).

Результаты предоставления муниципальной услуги прошу
(нужное отметить в квадрате)

Выдать при личном обращении в Администрацию

Направить посредством почтового отправления по адресу: ___________________

Заявитель:

_________________   ________________________________________________________
(подпись)                                                                                          (фамилия, имя, отчество полностью)

Дата «____» ____________ 20____г. 



Приложение № 2
к административному
регламенту предоставления 
муниципальной услуги
«Согласование схемы движения 
транспорта и пешеходов на период 
проведения работ на проезжей части»

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

«Согласование схемы движения транспорта и пешеходов на период 
проведения работ на проезжей части»

Обращение заявителя для получения 
муниципальной услуги

Регистрация заявления и документов

Определение ответственного исполнителя

Формирование и направление 
межведомственного запроса

Проведение экспертизы представленных 
документов

При проведении 
долговременных 

работ -
Уведомление 

ГИБДД

Принятие решения об отказе 
в предоставлении 

муниципальной услуги

Принятие решения о 
согласовании схемы 

движения

Выдача (направление) 
результата предоставления 

муниципальной услуги 
заявителю



Приложение № 3
к административному
регламенту предоставления 
муниципальной услуги
«Согласование схемы движения 
транспорта и пешеходов на период 
проведения работ на проезжей части»

РАСПИСКА
в получении документов

Орган предоставления услуги: ______________________________________________________
Мною, 
_________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

(должность сотрудника, принявшего документы, Ф.И.О.)
приняты от 
_____________________________________________________________________________

(наименование заявителя)
Ф.И.О. представителя заявителя____________________________________________________ ,
действующего на основании 
_________________________________________________________________________________,
_________________________________________________________________________________
тел:______________________________________________________________________________
в отношении 
__________________________________________________________________________

(наименование объекта)
следующие документы:

количество
экземпляров количество листовN  

п/п
Наименование и реквизиты 

документов
подлинных копий подлинных копий

Ваш документ о предоставлении муниципальной услуги будет готов
к выдаче: «___» _____________ 20__ г.

Документы сдал:
Заявитель
________________________________________________________________________________

(подпись, Ф.И.О. заявителя)
«____» ________________ 20 ___ г.

Документы принял: 
_________________________________________________________________________________

(подпись, Ф.И.О. специалиста, принявшего пакет документов)

«____» ________________ 20 ___ г.



Приложение № 4
к административному
регламенту предоставления 
муниципальной услуги
«Согласование схемы 
движения транспорта и 
пешеходов на период 
проведения работ на 
проезжей части»

ФОРМА
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

 ___________________________________
 ___________________________________

                                                                                                                                            (Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)

                                                                                ___________________________________
                                                                                                                               (регистрационный номер заявления)

Решение об отказе
в согласовании схемы движения транспорта и пешеходов 

на период проведения работ на проезжей части

 
___________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

сообщает, что ,
(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата

___________________________________________________________________________
выдачи документа подтверждающего личность, почтовый адрес — для физического лица)

___________________________________________________________________________
полное наименование, ИНН, КПП, почтовый адрес — для юридического лица)

на основании пункта 2.18 Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги отказано в согласовании схемы движения транспорта и 
пешеходов на период проведения работ на проезжей части:
___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________
(адрес (описание местоположения) участка, на котором намечено проведение работ)

в связи с 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

(основание отказа)

Руководитель органа местного самоуправления

______________________________________________                           _______________
                                                (должность, Ф.И.О)                                                                                                                                 (подпись)

М.П.

от №


